22 Amdika

774 W~ (QELSKA SKUPina

Provozni rad détské skupiny (DS)
1. Udaje o za¥izeni

Adresa: Détska skupina Amalka
Hviezdoslavova 1600/6, 149 00, Praha 4

Provozovatel: Amélie Centrum pro zdravou rodinu, z.1.
I1CO: 04543211
Gruzinska 661/14, 100 00, Praha 10

Kontakty: Telefon: 776091407
E-mail: amelie-centrum@email.cz
www stranky: www.amelie-centrum.webnode.cz

Odpovédna osoba: Mgr. Jekatérina Mézlova
Reditelka: Mgr. Jekatérina Mézlova
Typ: vefejna s celodennim provozem

Détska skupina kapacita: 8 déti

Vydejna stravy: 8 jidel

Provozni doba: pondéli — patek: 8:00 — 15:15
Zahajeni provozu DS: 1.12.2017

Zamegstnanci:
Chuivy (dle zakona o DS) — v DS pracuji 3 ucitelky, zpravidla tvoii dvojici a stiidaji se ve sménach dle rozpisu.

Vydejna stravy: ved. stravovani: Jekatérina Mézlova
Stravu dovazi a likviduje firma ERTUS — $kolni jidelny, spol. s.r.o.

Provozni tad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zdkonnych zastupcit déti v DS a podrobnosti o
pravidlech vzajemnych vztahii s chtivami.

2. Prijimani déti do DS Amalka

Do DS jsou zpravidla pfijiméany déti od 1 do 6 let véku na zékladé pisemné piihlasky rodica.

1. Reditelka stanovuje datum a ¢as zapisu, pro podani zadosti o piijeti déti do DS pro nasledujici $kolni rok. Termin je
obvykle stanoven na pfelomu mésice dubna a kvétna. Pfijimani déti do DS probiha i v pribéhu skolniho roku, pokud
to umoznuje kapacita.

2. O ptijeti ditéte rozhoduje feditelka DS.

3. DS muiZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim, ma doklad, ze je proti
nakaze imunni nebo se nemize ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

4. Rodice pti zapisu obdrzi Evidencni list dit€te a Smlouvu o poskytovani péce v DS vcéetné ptiloh. V Evidenénim
listé ditéte je povinen zakonny zastupce dolozit vyjadieni 1ékafe o zdravotnim stavu ditéte, a zda fadné splnéno
ockovani dle ockovaciho kalendare.

5. Pri pfijeti do DS stanovi zakonny zastupce ditéte dny dochazky ditéte a délku pobytu v téchto dnech v DS a to po
dohod¢ s odpoveédnou osobou DS. Minimalni délka pobytu ditéte jsou 3 hodiny. Vyjimku tvofi prvni mésic dochazky
ditéte, ktery se povazuje za zkuSebni dobu a dochazku v tomto obdobi Ize individualné upravit tak, aby se dit¢ co
nejlépe adaptovalo k pobytu v DS.

6. DS Amalka si vyhrazuje pravo zapsané dité ve zkuSebni dobé (prvni mésic dochazky) vyloucit z divodu
nemoznosti se zac¢lenit do kolektivu déti, z divodu prekazek neumoznujicich ditéti bezpeén€ pobyvat v kolektivu déti
(dit¢ s poruchami chovani, syndromem PAS, dal§im vaZznym onemocnénim). O tom rozhoduje feditelka.
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3. Provoz DS

1. Provoz DS je urcen Siroké vetejnosti, je celodenni od 8:00 hod. do 15:15 hod.

2. Rodice pfi ptichodu ptedaji osobné dit¢ chtivé nejdiive v 8:00 hod. Déti je tieba piivést do 9:00 hod, aby se
nenarusoval program dne.

3. Pi odchodu je nutno si dit¢ vyzvednout s dostate¢nym ¢asovym ptedstihem (doporucujeme v 15:00 hod)

4. Odchod déti z DS v doprovodu jinych osob nez zakonnych zdstupcii musi byt vyslovné uveden v Eviden¢nim listé
ditéte (jméno a piijmeni konkrétni osoby, vztah k ditéti — teta, babicka apod.).

5. Zakonni zastupci pti vyzvedavani ditéte piebiraji plnou odpovédnost za své dité v prostorach DS i mimo nich.

6. Provoz DS je celoroéni, vyjimaje statni svatky a vikendy. Rozsah provozu stanovi feditelka DS a informaci preda
rodiclim a to nejméne 1 mé&sic doptedu.

7. Provoz miiZe byt necekané omezen, z divodii vypnuti elektrického proudu, vody, a zavad, které by znacné
omezily provoz DS. Informaci o omezeni, pferuseni provozu v tomto ptipad¢ zvetejni feditelka DS neprodlen¢.

8. Nepiitomnost ditéte musi rodi¢ ptedem (pokud je zndma) ¢i neprodlené (pokud neni znama) v€as nahlasit a omluvit
odpovédné osobe DS. Rodi¢ hlasi predem ucitelce pfichod ¢i odchod ditéte z DS v jinou nez obvyklou dobu.

4. Zdravotni péce a bezpecnost v DS

1. Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v plné mife zaméstnanci DS a to od doby pievzeti od jejich zakonného zastupce
¢i povéiené osoby az do doby piedani ditéte.
2. Pti prvnim vstupu do DS ma dité pravo na individudlné ptizpisobeny adaptacni rezim, ktery 1ze individualné
domluvit s feditelkou DS.
3. Do DS mohou rodice ptivést pouze déti zdravé, které nemaji zadné ptiznaky nemoci ¢i infekce. Trvaly kasel,
prijem, zvraceni, v§i — to jsou ptiznaky nemoci, i kdyz dit€ nema teplotu. Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni
v roding hlési rodice ihned feditelce DS popft. ucitelce. Po vyléCeni infekéniho onemocnéni piijimame dité
s potvrzenim od lékate, které nam zaruci jeho plné zdravi.
4. Pti nahlém onemocnéni ditéte v DS jsou rodice telefonicky informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dité
co nejdiive z DS vyzvednout.
5. V piipadé skolniho Urrazu je peCujici osoba povinna zajistit prvotni osetfeni ditéte, v piipad¢ nutnosti i nasledného
1ékaiského vysetfeni ¢i oSetfeni. Rodice jsou vyrozuméni bezodkladné.
Skolni tiraz je uraz, ktery se stal ditéti pii vychové a vzdélavani a pii ¢innostech, které s nimi piimo souviseji. Skolnim
urazem je rovnéz Uraz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo DS, organizovanych DS a uskute¢niovanych za
dozoru povétené odpoveédné osoby. Jedna se zejména o trazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich.
6. Ochrana pted patologickymi jevy, Sikanou a nasilim. Pracovnici DS dbaji, aby etické a pravni vychova, vychova ke
zdravému zivotnimu stylu a preventivni vychova byla vyu€ovana v souladu s planem vychovy a péce DS. Pecujici
osoby jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad détmi po celou dobu provozu.
7. Pecujici osoby nesou odpoveédnost za dodrzovani hygieny, pfimétené vétrani, vhodné obleceni déti ve tfideé i venku.
Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, ptizptisobuji délku pobytu venku danym klimatickym podminkam (slunecni
zateni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoli, ven s détmi nevychazi.
8. V celém objektu DS je zakaz koufeni (budova).
9. Osobni véci déti rodice donesou oznacené (pyZzamo, backory, teplakovou soupravu pro pobyt venku, ndhradni
obleceni pro pobyt ve tfid€, nadhradni spodni pradlo, pleny dle potfeby, lizkoviny). Obleeni a lizkoviny jsou ulozené
v $atné ve sktinkach (boxech) a platénych pytlich ozna¢enych znackou ditéte. Kazdé 3 tydny rodice zajisti vyménu
lazkovin.

5. Uplata za vychovu a pobyt v DS

1. Sluzba péce o dité je poskytovana s ¢aste¢nou uhradou nakladi na zakladé aktudlniho ceniku v ramci pausalni
mesicni platby ¢i narazové dochazky (hodinové, jednodenni).

2. Uplata je splatna nejpozdéji k 7. dni placeného mésice. Platbu lze uskute¢nit bankovnim pfevodem na uiéet &islo
2600907908/2010. Variabilni symbol je rodné Cislo ditéte, do zpravy pro piijemce je tieba uvést jméno ditéte a ticel
platby.

3. Rodice musi platit pausalni skolné v plné vysi a dodrzovat termin placeni iplaty i v pfipad¢ nepiitomnosti svého
ditéte v DS ¢i nuceného uzavieni zafizeni z divodu karantény, necekaného omezeni provozu vlivem vys$si moci.
Opakované neplaceni tplaty v terminu mtize byt divodem k ukonceni dochazky ditéte do DS. Vyjimky jsou popsané
v €l. 6. Omlouvani nepritomnosti déti a kompenzace za ni.



6. Omlouvani nepiitomnosti déti a kompenzace za ni

1. Omluvy a domlouvani ndhrad dochazky se provadéji prosttednictvim elektronického systému Webooker. Pristup do
systému bude klientovi umoznén po fadném piihlaseni ditéte k dochazce do DS. Omlouvat dité, domlouvat nahrady
1ze také prostifednictvim telefonu na ¢isle +420 776091407 formou sms zprav.

2. Radna omluva s moZnosti ndhrady absence je mozna do 17 hod. pfedchazejiciho dne pred domluvenou dochazkou
ditéte. Napf. déti, které jsou nahlaSené na pondé¢li, Ize omlouvat do nedéle do 17 hodin.

3. Pokud se ale omluvite pozd€ji, moznost nahrady za tento den propada. Vyjimkou tvoii nemoc ditéte, kterd bude
doloZena potvrzenim od lékate. To plati i pro omlouvani stravy. V ptipadé omluvy do 17:00 hod. pfedchazejici den
pied domluvenou dochazkou nebude rodici tiCtované stravovani za tento den. V ptipadé pozdéjsi omluvy bude rodici
nauctované stravné v plné vysi. Rodi€ ma pravo zaplacenou stravu si osobné v DS vyzvednout.

4, Skolné se nevraci a nepiepoditiva se

5. Pravidla nahrad pro déti dochazejici do DS 1x — 4x tydné: Nahrady za véasné omluvy mohou déti vychodit 30
dni pfed omluvenym terminem a 30 dni po omluveném terminu pouze ve volné kapacité zatizeni dle predchozi
domluvy. Omluvy je nutné vychodit. Neni mozné zohlednit tyto omluvy ve vytactovani na nasledujici mésic.
Nevychozené nahrady propadaji.

7. Stravovani

1. Dité bez prihlasené stravy, miize byt do DS pfijato pouze po dohod¢ s feditelkou DS. Dovoz stravy zajistuje firma
ERTUS. Zakonni zastupci jsou povinni platit stravné za dany mésic do 20. dne v nasledujicim mésici.

8. DalSi prava a povinnosti rodici

1. Rodi¢e maji pravo na informace o prubehu a vysledcich vychovy déti.

2. Rodice maji pravo na informace a poradenskou pomoc v zalezitostech, které se tykaji vychovy déti.

3. Rodi¢e maji pravo vyjadrovat se k podstatnym zaleZitostem tykajicich se vychovy svych déti.

4. Rodice jsou povinni informovat DS o zmén¢ zdravotni zpuisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh pobytu ditéte v DS.

5. Rodice jsou povinni vybavit dit¢ potfebnym oble¢enim na ven na zaklad¢ aktualniho pocasi (v zim¢ teplym
oblecenim, v 1ét€ pokryvkou hlavy a opalovacim krémem), nahradnim oblecenim, které musi byt podepsané.

5. Pokud bude rodi¢ porusovat Provozni fad zavaznym zpiisobem, mize feditelka ukoncit dochdzku ditéte do DS.

6. Jsou-li rodice s ¢imkoliv, co se tyka pobytu jejich ditéte v DS nespokojeni, oznami to feditelce DS, ktera zalezitost
prosetfi.

7. Rodi¢e mohou povétit vyzvedavani ditéte poveéfené osobé, ktera musi byt napsana na formulati Eviden¢ni list
ditéte, anebo napisi listek se jménem povéeiené osoby, datem narozeni, vztah k ditéti, datum vyzvednuti ditéte a podpis
zakonného zastupce.

8. Pokud nebude dité vyzvednuto z DS po skonceni provozni doby tj. do 15:15 zaplati vyzvedavajici osoba pokutu ve
vysi 200 K¢ za kazdou zapocatou ptilhodinu hned na misté pecujici osob€. V ptipadé nevyzvednuti ditéte do 1 hodiny
od ukonceni provozu DS a nemoznosti se dovolat zdkonnému zastupci, musi se postupovat podle zakona. Tj. dité
nesmi byt pecujici osobou anebo nikym jinym odvedeno mimo budovu DS.V takovém ptipadé je peCujici osoba
povinna uvédomit socialni odbor a nasledné policii a za jejich asistence se dité dopravi do nejbliz§iho détského
zafizeni s celodenni péci. V tomto pfipad¢ pravni odpovédnost za dité prebira ten, kdo odvede dit¢ z DS a u koho se
dit¢ dale zdrzuje.

9. Orienta¢ni naplii dne déti v DS

8:00 Otevirani DS
Prichod déti. Hry podle zajmu déti, individualni prace s détmi
9:00-9:30 Komunitni kruh, pohybové aktivity, hudebni program
9:30-9:45 Hygiena, dopoledni sva¢ina
9:45-10:30 Individualni a skupinové ¢innosti
Rozvijeni rozumovych, socialnich a fyzickych dovednosti. Vytvarné, pracovni, hudebni a dramatizujici ¢innosti
Pohybové, psychomotorické a kontaktni hry. Celkovy rozvoj paméti a logického mysleni, tvofivosti, feci,
matematickych predstav.
10:30 — 11:30 Priprava na pobyt venku, pobyt venku
11:30 - 12:00 Ptiprava na obéd, obéd
12:00 — 12:15 Hygiena, priprava na odpoledni odpo¢inek
12:15—-14:00 Odpoledni odpoc¢inek
14:00 — 14:15 Vstavani, hygiena
14:15-15:00 Odpoledni svadina

Volna hra



Vyzvedavani déti
15:15 Uzamykani DS
10. Pobyt venku

Pro pobyt venku vyuzivame prilehld vetejna détska hiisté. Predev§im vefejné détské hiisté Podjavorinské a détské
htisté Vejvanovského.

11. Rad vydejny DS
9:30-9:45 Vydej dopoledni svaciny
11:30 — 12:00 Vydej obéda
14:15 — 14:30 Vydej odpoledni svaCiny

Jidlo je dovazeno firmou ERTUS. Zajisténo smlouvou o stravovani. Pracovnice v provozu vydejny v DS zajistuje
pitny rezim pro déti, vydej stravy. Jidelni listek na cely tyden je umistén na viditelném misté u vchodu. Na nésténce je
také deklarovan seznam potravinovych alergeni.

1. Zaméstnanec pouziva predepsané ochranné pracovni pomticky

2. Pracovnik je seznamen se zasadami pfi obsluze elektrickych spotfebica.

3. Pracovnik dba na ¢istotu a poradek

4. Pti vzniklém pozaru se pracovnik fidi pozarni poplachovou smérnici.

5. Odpovédnost pracovnice (zapisovat teplotu jidla, vydavat jidlo, udrZovat ¢istotu a poradek, dodrzovat provozni rad
vydejny jidla).

Vyse stravného vcetné dovazky 115 K¢/den. Soucasti je pitny rezim.
Obed — 75 K¢

Svacinka dopoledni — 20 K¢

Svacinka odpoledni — 20 K¢

Platba stravného dle nahldSené dochazky, vzdy k 20. dni v mésici zpétné. Jidelnicek je zvefejnén na nasténce vcetné
alergend. Zména jidelnicku vyhrazena.
12. Sanitacni rad DS

Ve vydejné a prilehlych prostorach je provadén bézny tklid, velky tklid jedenkrat mésicné a generalni uklid nejméné
dvakrat rocné. O hygienickém stavu zatizeni, provadéné sanitaci a ochranné desinfekci vede evidenci pracovnice ve
vydejné jidla.

Popis uklidovych praci v jednotlivych terminech:

Denné — bézny tklid pracovnich ploch a naradi, stold v jidelné, umyvadla s dezinfekéni pfisadou, podlahové plochy
na vlhko v jidelng, socialnim zazemi, Satné

Jedenkrat tydn€ — na vlhko ¢isténi kobercii, podlahy v mistnosti pro personal, pracovnich ploch a nabytku

s dezinfek¢ni piisadou

Vnitini stény chladicich zafizeni

Skfin€ na potraviny

Jedenkrat za mésic — dvefe, otopna telesa, svitidla, omyvatelné Casti stén

Jedenkrat za dva roky — malovani prostor

Zpisob nakladani s pradlem

Lozni pradlo se vyménuje 1x za 21 dnii zakonnym zastupcem ditéte, v piipad€ znecisténi Castéji. Rucnik, utérky se
vyménuji 1x za den a ukladaji se v boxu na $pinavé pradlo v uklidové komote.

Pouzivani pi‘ebalovaciho pultu

Na piebalovacim pultu se pouzivaji podlozky na jedno pouziti pro kazdé¢ dité, pro kazdé pouziti. Pleny se odkladaji do
specialniho kose na pleny. Myti a dezinfekce ptebalovaciho pultu se provadi po skonceni provozu.

Pouzivani noc¢nika

Umyvani a dezinfekce probiha ve vylevce v tklidové komofte.

Platnost od 01.04.2023



